LATVIA / LV

caseZyou

Rekinu pasapkalposanas
Instrukcija Latvijas veikalu darbiniekiem

Aktiva sistema 20260913-3 | 13.09.2026

Sistéma izraksta istus rékinus. Macibam izmantojiet tikai “lzméginat ar parauga ¢eku”. Rékinu
izrakstiet tikai 1stajam pircéjam ar vina apstiprinatiem rekvizitiem.

1. Atveriet invoice.case4you.lv. Darbinieks izmanto “Pieslégties darbiniekam” un pieslédzas
iekSeja sistema ar savu kontu. lzvélieties LV vai EN.

2. levadiet eka SAS.NR, DOK.NR un galigo KOPA summu. Der gan komats, gan punkts.
Parbaudiet veikalu, datumu, preces un summu; atziméjiet apstiprindjumu un turpiniet.

4. |zvélieties pircéja veidu. Latvijas uznémuma rekviziti paradas péc visu 11 registracijas numura
ciparu ievades.

5. Pircéjs parbauda rekvizitus, atzimé apstiprinajumu un nospiez “Parskatit rekinu”.

6. Ja datiem nav nepiecieSama gramatvedibas parbaude, nospiediet “lzrakstit apstiprinato rekinu”
un sagaidiet rékina numuru.

7. Saglabajiet PDF un privato saiti. Péc vajadzibas nosutiet rékinu uz klienta e-pastu. Nospiediet
“Pabeigt”.

invoice.cased4you.lv
Palidziba: buhalterija@mobkeisa.lt
Detalizéti soli un kladu risinajumi - nakamajas lapas.
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1. Pareizie ¢eka dati

Izmantojiet pardoSanas €eku, nevis tikai bankas maksajuma izdruku. Visiem ievaditajiem datiem jabat
no viena pirkuma.

CEKA PARAUGS

CASE4YOU
SIA “Casedyou Latvia”
Brivibas gatve 372, Riga
Lv4aa2e3471228

Telefona vacins 7,95 A

o KOPA 7,95 EUR

2026-80-98 13:22
© oox.nR: e100001

o 5AS.MR: 85000090

Meizmantojiet bankas maksajuma
uiyits” numuru vai ferices S/N.

Ekrana piemérs ar izdomatiem datiem.

«  SAS.NR - kases sistémas numurs Seka apak$a.
DOK.NR - dokumenta numurs ¢eka apaksa. Sakuma nulles var izlaist.

«  KOPA - galiga pirkuma summa péc atlaidem. Neievadiet sanemto skaidro naudu vai atlikumu.
Bankas Kvits, terminala numurs un ierices S/N Sai mekléSanai neder.

Tris kases: 85000090 - Akropole Alfa; 85000068 - Casedyou 2 Akropole Alfa; 85000100 - Akropole
Riga. Vienmer parrakstiet numuru no konkréta ¢eka.
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2. Atrodiet un parbaudiet pirkumu

1. levadiet abus numurus un summu, pieméram, 19,71 vai 19.71. Nospiediet “Atrast pirkumu”.
2. Salidziniet redzamo veikalu, pirkuma datumu, preces, daudzumus un kopsummu ar ¢eku.

3. Javiss sakrit, atzimejiet “Apstiprinu, ka pirkums atbilst” un nospiediet “Turpinat”. Ja pirkums
nav pareizais, izvélieties “Cits ¢eks”.

2. SOLIS Ceks atrasts
Vai tas ir jusu pirkums?

Salidziniet datumu, preces un kopsummu ar savu ceku.

Casedyou Akropole Alfa

Erivibas gatve 372, Riga - DOK.NR 100001

Pirkuma datums Samakséats
10.09.2026 795 €
- Telefona vacin& (paraugs) 795 €
Daudzums: 1
Kopa, EUR 7,95 €

(] Apstiprinu, ka pirkums atbilst

Salidzinlet datumu, preces un kopsummu ar savu Seku,

Cits ceks

Ekrana piemérs ar izdomatiem datiem.

Ja pirkums netiek atrasts, vélreiz parbaudiet SAS.NR, DOK.NR un gala summu. Tikko veikts pirkums var
vél neblt pieejams. Ja atkartota parbaude nepalidz, sazinieties ar gramatvedibu.
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3. Latvijas uznemums

1.

Izvélieties “Uznémums vai saimnieciska darbiba” un “Latvijas uzn@mums”. Sis veids der SIA,
mazkapitala SIA, AS un citam atbalstitam juridiskam personam.

levadiet 11 ciparu registracijas numuru. Rekviziti paradas automatiski; papildu mekléSanas poga
nav jaspiez.

Klients parbauda pilno nosaukumu, adresi, registracijas un PVN numuru. Ja tie nav pareizi,
neturpiniet ar citas firmas datiem.

ATRASTI UZHEMUMA REKVIZITI ]
gLy 4 Registra dati

SIA Macibu piemers

Redistracijas | nodoklu kods PVYHMN numurs
40000000000 Lva0000000000
Adrese

Pieméra iela 1, Riga (izdomati dati)

Ekrana piemérs ar izdomatiem datiem.

Pircéjs atzime “Apstiprinu, ka rekviziti ir pareizi”: vins apstiprina tiesibas pieprasit rékinu un pienem
elektronisku PDF. Péc tam nospiez “Parskatit rekinu”.

Ja rekviziti ir nepareizi, izvélieties “Labot rekvizitus”. Ja registrs neatbild, pieejama “levadit
rekvizitus pasam”. Pareiza pircéja datus vienmér parbauda un apstiprina klients. Zinamu registra
bridindjumu neapejiet, mainot pircé€ja veidu.
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3.1. Rekvizitu laboSana

1. Péc automatiskas mekléSanas izvélieties “Labot rekvizitus”. Ja uznémuma dati nav ieladéejusies,
izvElieties “levadit rekvizitus pasam”.

2. levadiet pareizu 11 ciparu registracijas numuru, pilnu nosaukumu un juridisko adresi. PVN numurs,
ja piedkirts: LV un 11 cipari. Ja numura nav, lauku atstajiet tuksu.

3. Nospiediet “Parbaudit rekvizitus”. Klients parbauda paraditos datus, atzimé “Apstiprinu, ka
rekviziti ir pareizi” un nospiez “Parskatit rekinu”.

Uznemuma nosaukums

SIA Abols - macibu piemérs

Juridiska adrese

Pieméra iela 15, Riga

Ekrana piemérs ar izdomatiem datiem.

Réekina izmanto apstiprinatos rekvizitus. Eso$a Rivilé kartite netiek automatiski parrakstita;
atSkirtbas un iespéjamie dublikati tiek nodoti gramatvedibai. Darbiniekam tie nav pasam jalabo
Rivilé.

Lidz izraksti$anai var atgriezties pie “Atgriezties pie registra datiem” vai labot pircéju. Jau izrakstitam
rékinam labojumus veic gramatvediba.
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4. Citi pirceju veidi
Privats pirkums

Izvélieties “Privats pirkums”. Vajadzigs vards, uzvards un deklaréta dzivesvietas adrese. Personas
kodu un PVN numuru neprasam. Nospiediet “Parbaudit rekvizitus”, parbaudiet rezultatu un apstipriniet
rekvizitus.

Individualais komersants (IK)

Izvélieties “Individualais komersants (IK)”. levadiet 11 ciparu IK registracijas numuru, vardu, uzvardu
un deklaréto adresi. AtseviSks personas kods nav vajadzigs. Vardu un deklaréto adresi apstiprina pats
pircéjs. Ja nav citu bridinajumu, rékinu var izrakstit savitarna.

Saimnieciskas darbibas veicéjs

Izvélieties “Saimnieciskas darbibas veicéjs”. Vajadzigs VID nodok|lu maksataja kods (11 cipari),
vards, uzvards un deklaréta adrese. PVN numuru noradiet tikai tad, ja tas ir pieskirts: LV un 11 cipari.
Kods var bit personas kods. Pircéjs apstiprina saimnieciskas darbibas statusu un rekvizitus; tie nav
automatisks VID apstiprinajums. MUN ir nodoklu reZims, nevis atsevi$ks pirc€ja veids.

Arvalsts uznémums

Izvélieties “Arvalsts uznémums”. Noradiet valsti, pilnu nosaukumu, juridisko adresi un pilnu PVN
numuru ar valsts prefiksu. Registracijas numurs ir atsevisks, neobligats lauks. Ja uznémumam nav PVN
numura, versieties pie gramatvedibas. Valsts izvéle nemaina pirkuma PVN likmi.
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5. Parbaudiet un izrakstiet

Ceturtaja soll redzams rékina priekSskatijums. Atveriet “Visi rekviziti, preces un PVN”, lai parbauditu
adresi, numurus, preces un PVN. Rékina datums ir izrakstiSanas diena; piegades datums ir pirkuma
diena.

Reékins vél nav izrakstits. Numurs tiks pieSkirts péc pogas “lzrakstit apstiprinato rékinu"

nospledanas.

REKIMA DATUMS PIEGADES DATUMS
10.09.2026 10.09.2026

PIRCEJS

SIA Macibu piemeérs

KOPA, EUR

7,95 €

» Visi rekviziti, preces un PVN

Izrakstit apstiprinato rékinu

Ekrana piemérs ar izdomatiem datiem.

1. Jajalabo pircéjs, nospiediet “Labot pircéja datus” un atkartoti apstipriniet rekvizitus.

2. Kad viss pareizi, nospiediet “lzrakstit apstiprinato rékinu” vienu reizi. Sagaidiet rezultatu;
neaizveriet un neatjaunojiet lapu izrakstiSanas laika.

3. Veiksmigas izrakstiSanas pazime ir “Rékins ir izrakstits” un pieskirts rekina numurs. Ja ir tikai
melnraksts vai pieprasijuma pazinojums, rékins vél nav izrakstits.

IzrakstiSanas poga veic Tstas izmainas uzskaité. Neméginiet sistému ar nejausi izvéléta uznémuma
datiem.
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6. PDF, e-pasts un atkartota piekluve

* s

Lejupieladét POF Mositit réking e-pasts

aB=Ti OO0 BRFREEL OOCEE il ET ki

POF ahgheki

Ekrana piemérs ar izdomatiem datiem.

1. Lejupieladéjiet “PDF latviski” vai “PDF angliski”. Tie ir viena un ta pa$a rékina valodu varianti,
nevis divi rékini.

2. Jaklients vélas e-pastu, ievadiet vina adresi, parbaudiet to kopa ar klientu un nospiediet “Nosutit
rekinu e-pasta”. Véstules valoda atbilst izvélétajai vietnes LV/EN valodai.

3. Sagaidiet nositiSanas pazinojumu. Tas apliecina pasta servera pienemsanu, nevis klienta
izlas1Sanu. Aiciniet parbaudtt arT méstules.

4. Saglabajiet privato saiti ar “Kopet saiti” un nododiet tikai rékina sanémeéjam. Ta |auj atvert
dokumentu vélak. Bez saites palidz gramatvediba.

5. Péc faila vai saites saglabasanas nospiediet “Pabeigt”. Tas iztira formu, bet neizdzes jau izrakstitu
rékinu.

Latvijas papira ¢eka originala lejupielade vél nav pieejama. Klientam jasaglaba papira ¢eks.
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7. Kad vajadziga gramatvediba

Bridinajuma gadijuma sistéma var apturét automatisko izrakstiSanu. Tas pasarga no nepareiza

dokumenta. Nemainiet pirc€ja veidu, datumu vai summu, lai apietu parbaudi.

« Registra vai PVN dati ir nepilni, novecojusi vai pretrunigi; nav noradita obligata adrese.

*  PVN centi nav izskaidrojami ar parasto noapalo$anu; pirkums jau korigéts vai tam ir cits rékins.

*  Pirkums ir vecaks par 15 dienam vai vél nav parnests ar piemérotu izrakstiSanas datumu.

»  Saistitie pardoSanas ieraksti vai rekvizitu garums prasa papildu parbaudi.

Pieprasijuma nosutisana

1. Parbaudiet ievaditos rekvizitus un klienta e-pastu. Atveriet “Pieprasijums gramatvedibai” un
nospiediet “Nosutit pieprasijumu gramatvedibai”.

2. Sagaidiet apstiprinajumu, ka pieprasijums saglabats nosati8anai. Tas vél nav rékins, un izpildes
laiks nav apsolits.

3. Jaforma nepienem datus, rakstiet buhalterija@mobkeisa.lt: veikals, SAS.NR, DOK.NR, datums,
summa, klidas teksts un klienta kontaktadrese. Nepievienojiet bankas kartes datus.
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I LV

9/14


mailto:buhalterija@mobkeisa.lt

LATVIA / LV

caseZyou

8. Kludas un drosa riciba

IzrakstiSanas rezultats nav zinams

Neveidojiet jaunu rékinu. Izmantojiet “Parbaudit izraksti$anas rezultatu”. St poga tikai parbauda jau
saktas izrakstiSanas rezultatu. Ja dokumenta vél nav, uzgaidiet un parbaudiet vélreiz; péc tam
sazinieties ar gramatvedibu.

Vestules rezultats nav zinams

Nesoliet, ka véstule noteikti sanemta, un neizrakstiet jaunu rékinu. PDF joprojam var lejupieladét.
Sazinieties ar gramatvedibu; sistéma nezinamu sitijumu automatiski neatkarto.

Sesijas laiks beidzies

Neizrakstita melnraksta sesija ilgst [1dz 15 minatém. Atrodiet Ceku un parbaudiet rekvizitus no jauna. Ja
izrakstiSanu jau sakat vai redzé&jat rékina numuru, vispirms izmantojiet privato saiti vai sazinieties ar
gramatvedibu.

Kluda jau izrakstita rékina

PDF pats nelabojiet. Gramatvedibai noradiet rekina numuru un precizu labojumu. Atkartota ta pasa ¢eka
izrakstiSana nav laboSanas panémiens.

Savienojuma vai registra kludas laika izrakstiSanas rezultatu neizdomajiet. Klientam pasakiet to, ko
tieSi apstiprina ekrans.
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9. Personas datu aizsardziba

* levadiet tikai formas prasitos datus. Privatam pirkumam personas kodu neprasiet; nekopégjiet pasi
vai ID karti parastai rékina sagatavoSanai.

*  Nodoklu maksataja kods, adrese, rékins un privata saite var bat personas dati. Nesutiet tos kop€&jos
Catos vai uz personigu darbinieka e-pastu.

*  Pirms e-pasta nosutiSanas parliecinieties par sanémeéju. Pieprasijuma gramatvedibai tiek nodoti
nepiecieSamie rekviziti un klienta kontakts, arf darbibas nodok|u kods, ja tas nepiecieSams rékinam.

* Peéc darba nospiediet “Pabeigt”. Koplietota datora neatstajiet cita klienta lejupieladéto PDF, izdruku
vai atvertu saiti.

*  Neizrakstits melnraksts glabajas atmina Iidz 15 minttém. Izrakstitie dokumenti paliek uzskaité; PVN
rékinus parasti glaba vismaz 5 gadus, atseviskos gadijumos ilgak. Darbinieks tos patvaligi nedzes.

Ja dati nosutiti nepareizai personai, nekavéjoties informéjiet vaditaju un buhalterija@mobkeisa.lt.
Neizplatiet klidaino failu vél plasak.

Datu parzinis: SIA “Case4you Latvia”, 40203471228. Datu aizsardzibas jautajumi un pieprasijumi:
buhalterija@mobkeisa.lt. Pladaka informacija vietnes “Personas datu aizsardziba” sadala.
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10. Macibas un nodosana kolégim

1.

Sakuma lapa nospiediet “lzméginat ar parauga ¢eku”. Parliecinieties, ka redzams macibu
pazinojums un izdomats 7,95 EUR pirkums.

Izmantojiet tikai izdomatus rekvizitus. Poga “levietot parauga rekvizitus” aizpilda piemeéru.
Izméginiet uznémumu un privato pircéju.

Macibas var lejupieladét atzimétu paraugu un apskatit nesatamu véstuli. Ists rékins un e-pasts
netiek izveidots/nosatits.

Péc macibam nospiediet “Beigt macisanos” vai “Pabeigt un dzést melnrakstu”. Pirms klienta
apkalpo$anas parliecinieties, ka macibu pazinojuma vairs nav.

Ko japrot katram darbiniekam

Atskirt SAS.NR un DOK.NR no bankas Kvits; atrast Tsto gala summu.
Izvéléties pareizu pircéja veidu; parbaudtt rekvizitus un sagaidit rékina numuru.
Saglabat PDF, parbaudit sanéméja e-pastu un dro8i nodot privato saiti.

Kladas gadijuma neveidot dublikatu un vérsties gramatvediba.

Saskarne un rékina PDF ir LV/EN. Krievu instrukcija pogas noraditas latviski. Veidlapas noteikumi ir Sis
savitarnas darba kartiba; nestandarta juridiskus un nodok|u jautajumus izlemj gramatvediba.

Oficialie avoti: PVN likums, 125., 132. un 133. pants; DVI: datu subjekta tiesibas.
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11. Darbinieka konts un darbibu vesture

1. Vietnes apak8a nospiediet “Pieslégties darbiniekam”. Pareja ved uz admin.c4y.lt; ievadiet tikai
savu iekS€jas sisteémas lietotajvardu un paroli.

2. Péc atgrieSanas parbaudiet darbinieka piesléguma noradi. Ceka veikals tiek noteikts péc éeka,
nevis péc piesleguma. Pieslegums ilgst I1dz 4 stundam.

3. Nakamajam klientam nospiediet “Pabeigt”. Nododot datoru citam darbiniekam, izvélieties “lziet no
darbinieka konta”; izrakstieties arT no iek$éjas sistémas, ja ta palikusi atvérta.

Ko sistéema pieraksta

Administrators redz darbibu posmus, klidas, izrakstiSanas rezultatu un apstiprinatu darbinieka
pieslégumu. Péc 15 minGtém bez darbibam pildisana tiek atziméta ka nepabeigta; turpinajums
saglabajas vésture. Tas pats par sevi nenozimé, ka rekins ir atcelts vai nav izrakstits.

Vienam serveri parbauditam ¢ekam Telegram darba grupa ir viena atjauninama zina. Taja nav pirc€ja
varda, adreses, nodok|u koda, darbinieka varda vai IP. Pilna vésture ir pieejama tikai administratoram:
admin.c4y.lt/invoice-journal/lv. Macibas redzamas administracijas vésture, bet uz Telegram netiek
sutrtas.

Tehniskas IP un parlika pazimes darbibu Zurnala tiek dzestas péc 30 dienam. Operacijas vésture -
péc 90 dienam bez jaunam darbibam; tas Telegram zinas saturu aizstaj. Sakaru k|imes gadijuma
atjauninajums paliek rinda. Sie termini neattiecas uz pasiem gramatvedibas dokumentiem.
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12. Ka rikoties pec kludas

IzrakstiSana nav sakta

Ja pazinojums skaidri norada, ka dati nav maintti, péc briza drikst méginat vélreiz. Ja ¢eks vai datums
mainijies, atrodiet ¢eku no jauna un vélreiz parbaudiet rekvizitus.

Dala darbibu veikta vai rezultats nav zinams

Neveidojiet jaunu pieprasijumu un neizvélieties citu pircéju. Izmantojiet “Parbaudit izrakstiSanas
rezultatu”. Ja rékins neparadas, nododiet pieprasijumu gramatvedibai. Parbaudes poga pati atkartoti
neizraksta rekinu.

E-pasts nav nosiitits

Ja serveris skaidri noraidija e-pastu, parbaudiet adresi un atkartojiet satiSanu. Ja nosutiSanas rezultats
nav zinams, satiSanu neatkartojiet: lejupieladéjiet PDF vai sazinieties ar gramatvedibu.

Registra bridinajumi

Sena, noslégta PVN registracija vai pasta indeksa formats pats par sevi nebloké rékinu. Nepilni,
novecojusi vai pretrunigi dati joprojam japrecizé. Noradiet patiesos pirc€ja datus un neapejiet
bridinajumu, mainot pirc€ja veidu.
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